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SEDES SAPIENTIAE Centro de Servicios Educativos lmnovacion Educativa

para el Desarrollo

EXCEL MAESTRO

Nivel Intermedio

iNo dejes pasar la oportunidad de X

En el contexto actual, donde la capacidad de tomar decisiones informadas y
eficientes es crucial, contar con herramientas avanzadas de analisis de datos
es esencial. El curso Excel Maestro Intermedio se enfoca en desarrollar
habilidades mas sofisticadas para aquellos que ya dominan lo basico y
desean profundizar en el uso de funciones avanzadas, graficos y tablas
dinamicas. Alo largo de 60 horas de formacion, los participantes aprenderan
a automatizar procesos, elaborar reportes complejos y aplicar técnicas de
analisis que mejoren la calidad de la informacion presentada.

Este curso es especialmente relevante para docentes y profesionales que
buscan optimizar sus tareas administrativas, generar informes claros y tomar
decisiones basadas en datos confiables. Con un enfoque practico, el curso
permite a los participantes integrar herramientas de analisis de alto nivel a
su dia a dia, mejorando la toma de decisiones y facilitando la gestion
educativa y profesional de manera mas eficiente.

PONENTE

MG. JUAN MIGUEL
JIMENEZ ZAVALA

Magister en Tecnologias de la informacién y
comunicacién aplicada a la educacién.

Especialista en el DITE (Direccién de Innovacion
en Tecnologia del MINEDU)



@OBJ ETIVOS

Objetivo General

Profundizar en el uso de Excel 365 para automatizar tareas, aplicar funciones
avanzadas y realizar analisis complejos en el ambito educativo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Aplicar funciones avanzadas y validaciones para organizar y analizar
informacion educativa con precision.
2. Utilizar herramientas de automatizacién y analisis para optimizar procesos
académicos y administrativos.
. Integrar funciones, graficos y herramientas colaborativas en un producto final
aplicable a la gestion escolar.

Modulo1 Funciones avanzadas para educacion (20 Horas)

Sesion 1: Funciones anidadas

» Contenidos: Funciones légicas Sl con Y/O (ej.: “Destacado” si nota 15y asistencia >90%).

» Competencia: El docente sera capaz de categorizar el desempefio estudiantil
aplicando funciones légicas combinadas.

» Practica: Clasificacion de estudiantes segun notas y asistencia.

Sesion 2: Busquedas en bases de datos

= Contenidos: BUSCARV y XLOOKUP (segun disponibilidad) para grandes listas.

= Competencia: El docente sera capaz de consultar datos académicos de manera
rapida y eficiente en bases de datos extensas.

= Practica: Consulta de notas por DNI en una lista de estudiantes.

Sesion 3: Validacion de datos

= Contenidos: Validacion de datos y creacion de listas desplegables (cursos, secciones).
» Competencia: El docente sera capaz de controlar la calidad de la informacion
mediante validaciones en las planillas.

= Practica: Plantilla de registro de evaluaciones con listas desplegables.

Modulo2 Automatizacion y analisis (20 Horas)

Sesion 4: Macros grabadas

= Contenidos: Uso de la grabadora de macros para automatizar procesos
simples (resaltar notas, formateo de reportes).

= Competencia: El docente sera capaz de automatizar procesos repetitivos en
Excel utilizando macros sencillas.

= Practica: Macro para generar boletines de calificaciones.



Sesion 5: Tablas Dinamicas

= Contenidos: Creacion de tablas dinamicas, campos, agrupacién por curso o seccion.

= Competencia: El docente sera capaz de resumir y analizar grandes volumenes
de informacién académica mediante tablas dindmicas.

= Practica: Anadlisis de notas promedio por curso o seccion.

Sesion 6: Tablas dinamicas Il y segmentacion

» Contenidos: Segmentadores, filtros y creacion de dashboards basicos.

» Competencia: El docente sera capaz de personalizar el analisis de datos
mediante segmentaciones y filtros en tablas dinamicas.

= Practica: Dashboard de indicadores educativos (rendimiento, asistencia).

Modulo3 Proyecto integrador (10 Horas)
Sesion 7: Graficos avanzados e interactivos

» Contenidos: Uso compartido en OneDrive/Teams, coedicion y proteccion de hojas.

» Competencia: El docente sera capaz de disefiar plantillas colaborativas y
elaborar un informe ejecutivo consolidado para la gestion escolar.

» Practica: Planificacion mensual + Informe final de notas y asistencia.

Sesion 8: Plantillas colaborativas e informe ejecutivo

= Contenidos: Uso compartido en OneDrive/Teams, coedicién y proteccion de hojas.

= Competencia: El docente sera capaz de disefiar plantillas colaborativas vy
elaborar un informe ejecutivo consolidado para la gestion escolar.

= Practica: Planificacion mensual + Informe final de notas y asistencia.

METODOLOGIA

El desarrollo del curso se da bajo la modalidad virtual, con un enfoque activo y
participativo, donde el estudiante es el centro del proceso de aprendizaje. A través de
sesiones sincronicas y material complementario, los estudiantes podran
familiarizarse con los contenidos de cada unidad, aplicandolos en tareas y proyectos.

Estudio Personal

Actividades previas a la clase: Antes de cada unidad se ofrece al estudiante una

actividad previa que le permita familiarizarse con el tema a tratar en la sesién
sincroénica. La actividad no afecta el promedio del curso.

Espacio de autoaprendizaje: Aplicando la técnica del estudio dirigido, el estudiante
tendra a su disposicién un espacio de autoaprendizaje con recursos bibliograficos
necesario para el estudio personal y complementario de los temas.

Para la organizacién y la comunicacion permanente se pone a disposicion sesiones de
clase via zoom, y a través del aula virtual, herramientas como el chat, el foro de
consultas y el calendario.




Lunes 13 de abril al 8 de mayo

Duracion: 1 mes

Horario: Lunes y viernes de 7:.00 p.m. a 9:15 p.m.
Modalidad: Virtual ZOOM
Certificacion: por 60 horas pedagoégicas.
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5'9 EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Cuestionarios de contenidos: Al final de cada unidad habra un cuestionario sobre
los contenidos vistos en dicha unidad.

Producto final: Los participantes deberdan presentar un proyecto final aplicando
todas las habilidades adquiridas en el curso (calendario laboral interactivo).

Actividad

Participacion en clase 30%
Cuestionarios de contenidos 30%
Producto final 40%

Condiciones de aprobacion de cada curso:

= 70% de asistencia a clases sincrénicas
= Nota minima: 14

:@‘ CERTIFICACION

Se otorgara certificado, por 60 horas pedagégicas, a nombre del Centro de Servicios
Educativos para el Desarrollo, CESED, de la Universidad Catdlica Sedes Sapientiae
(UCSS), a los estudiantes que cumplan las condiciones indicadas para el curso.
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» Puablico en general: S/. 140
= Estudiantes y Egresados UCSS: S/. 100




»
D PROCESO DE INSCRIPCION 'y

1. Ingrese a la aplicacién del BBVA o acérquese a un agente del BBVA.

2. Seleccione la opcién Pagar servicios.

3. Digite el nombre del servicio: OTROS PAGOS UCSS.

4, Escriba el N.° de DNI del estudiante (es importante brindar este dato correctamente).

5. Digite el cédigo de pago correspondiente y confirme el importe a pagar.

Estudiantes y egresados UCSS: S/ 100 (Cédigo de pago: 02677)
Publico general: S/ 140 (Cédigo de pago: 02676)

6. Verifique que los datos sean correctos y confirme el pago.
7. Finalmente, enviar el voucher de pago al correo cesedvirtual@ucss.edu.pe,
indicando nombres y apellidos completos, DNI, correo electrénico y

nombre del curso.

https://cesed.ucss.edu.pe/

950026 508 Centro de Servicios Educativos para el Desarrollo -CESED




